DEPARTAMENTO DE

% EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

OFICINA DEL SECRETARIO
Lcdo. Eliezer Ramos Parés | Secretario | ramospr@de.pr.gov

25 de febrero de 2026

Cdrta Circular nim. 019-2025-2026 \

Subsecretaria asociada, subsecretaria de Administracion, subsecretaria para
Asuntos Académicos y Programdticos, secretaria asociada de Educacion
Especial, secretarios auxiliares, directores  de divisiones, {nstitutos y oficinas,
gerentes y subgerentes, directores ejecutivos, direcjtores de dreas y
programas, superintendentes regionales, superintendéntes de escuelas,
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superintendentes auxiliares, facilitadores docentes; directores de escuelq,

consejeros profesionales escolares, //psicélogos, | tr.ot;)ajadores ;’ocidles,
asistentes de servicios al estudiante, maestros, pddre%s 0, encargados Y
comunidad en general | -

POLITICA PUBLICA PARA EL USO DE TARJETAS DE IDENTIFICACION PERSONAL DE
ESTUDIANTES PARA LA TOMA DE ASISTENCIA

El Departamento de Educaciéon de Puerto/Rico (DEPR) tiene la responsdbiiidad |

de mantener un registro diario de asistencia de/los estudiantes matriculddos
en las escuelas del sistema pblico de ensefianza. Esta tarea es fundamental,
ya que visibiliza el tiempo lectivo del estudiante y provee datos para la toma
de decisiones. |

Ly

) A
La asistencia a la escuela tiene un gran impacto eh /el éxito académico/de
nuestros estudiantes. Los estudiantes que asisten regularmente tienen mas

probabilidades de tener éxito en las clases, de cumplir con log) requis1tos de () |\

promocion del grado y de completar los requisitos de graduacion del nivel
primario y secundario. Por esto, tomar la asistencia de los estudiantes
diariamente es una prdéctica fundamental para garantizar su seguridad y
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bienestar. La ejecucién diaria de esta tarea por parte del maestro y la
supervisidon del director de escuela para que se lleve d cc1bo son pIeZCIS clave
en el funcionamiento adecuado de la. escuelq. EI‘ nuevo, sistema’ de
informacién estudiantil, Power-DE, provee una. herramienta de apoyo para el
registro de la asistencia de forma electrénica mediante el uso de un lector de
tarjeta de identificacién personal. Esta carta circular establece las normas que
regir@n el uso de las tarjetas de identificacion estudiantil para la tomd de
asistencia.

I. BASELEGAL

La Ley 85-2018, segun enmendada, conocida como Ley de Reforma Educativa

de Puerto Rico establece en el articulo 1.04, g, lo siguientei:
La asistencia a las escuelas serd obligatoria para los e!studiantes entre cinco
(5) a dieciocho (18) anos de edad, excepto: los 'estudicmkes de alto rendimiento
académico; los estudiantes dotados;|los estudlanteslque purﬂc:pen de un
programa educativo alterno de ensefanza pnmarla y secundaria o su
equivalente; y los estudiantes que estén matriculados en algan programa de
educacion secundaria para adultos u'otros programds|que los preparen para
ser readmitidos en las escuelas regulares diurnas o que hayan tomado el
examen de equivalencia de escuela supetrior. | ‘

El Reglamento 9243, conocido como el Reglamento geheral del estudiantes y
asistencia obligatoria del Departamento. de|\Educacion de Puerto  Rico
establece, en las pdaginas 56 a 60, las responsabilidades del personal con
relacion a la toma de asistencia diaria de los estudiantes.

La Carta Circular nim. 01-2023-2024, conocida como la Po//t/capublfca sobre

las normas y procedimientos para la toma de a.SIster}cfa estudianti, estc:blece
las normas para la toma de asistencia estudiantil.
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Il. IMPORTANCIA DE TOMAR LA ASISTENCIA DEL ESTUDIANTE DIARIAMENTE

Tomar la asistencia del estudiante diariamente es importante’porgue es un:

Requisito de ley que los estudiantes estén en la escuela: Llevar d cabo
el proceso de tomar diariamente la asistencia del estudiante es un
requisito legal esencial para el funcionamiento adecuado de la escuela.

Proceso de seguridad y de responsabilidad de custodia de los
estudiantes: El registro de asistencia diaria permite a ld escuela conocer
quiénes son los estudiantes presentes y ausentes. Por consiguiente, este
proceso es crucial para su seguridad de dnte una ¢mergencia.

\
Proceso de control de la participacion y del rendi hiento académico: El
registro de asistencia diaria. proporciona mformacron sobre la
participacion de los estudiantes/ en el horarlo lectivo. Esto es
fundamental ya que la asistencid regular a, ldas Clolses estd vmculddd a
un mejor rendimiento académico del estudiante. |
Primer paso en la identificacion temprana de esthianteé en riesgo: El
registro de la asistencia diaria. permite identificdr répidamente d los
estudiantes que se ausentan con frecuencia. Esto puede indicar
problemas personales, de salud o académicos:que podrian requerir

intervencion y apoyo del componeénte socioemocional de la escuela.

Modo efectivo de establecer hébitos de responsabilidad en los
estudiantes: La toma diaria de la asistencia del estudiante favorece el
desarrollo del hdbito de la responsabilidad y la puntualidad en los
estudiantes y sus familias. Estos hdabitos son)base para el desarrollo
personal, académico y profesional futuro de los.éstudiantes.

Proceso fundamental parad la evaluacion del funcionamiento.escoldry'
la toma decisiones: Los datos de asistencia pueden ayudar a la escuela
a evaluar la efectividad de sus métodos de ensefianza, identificar
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tendencias y tomar decisiones informadas sobre como mejorar la
experiencia educativa.

A

. EMISION DE TARJETAS DE IDENTIFICACION,

Las tarjetas de identificacién se emitirén inicialmente por la Oficina de
Sistemas de Informacién (0OSI). La OSl las entregard a las oficinas regidnales
educativas (ORE). Las ORE estardn encargadas de distribuirlas a las escuelas,
donde se entregardn a los estudiantes. |

Posteriormente, para aquellos estudiantes de nuevo ingreso, el director escolar
someterd, al coordinador regional de la ORE, una lista F;)CH‘CI la aprobacién y
emision de la tarjeta de identificacion que se entregard q la escuela.

Una vez el estudiante reciba su tarjeta de identificacion, I<%:| mantendré cohsigo
mientras forme parte del sistema educativo. Utilizard la misma tarjeta incluso
cuando pase de grado o sed trasladado a otra eécueld. /

Informacién del Estudiante

La tarjeta de identificacién estudiantil incluird la siguiente informacion:
1. logo del departamento de educacién de puerto rico,

nombre del estudiante,

namero de estudiante,

codigo de barra,

nlimero de teléfono para reportar tarjetas encontradas.

O s LN

IV. REGISTRO DE ASISTENCIA

. g ” . . . (- g L . !
Los estudiantes utilizarédn su tarjeta de identificdeién para registrar la
asistencia en los lectores electrénicos ubicados en la entrada de cada salon

{ P s
de clases. La cantidad de registros diarios estaré determinada por la political |

establecida en la Carta Circular nm. 01-2023-2024:
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Grados o grupos

Frecuencia de la toma

< T VN Descripcion
de asistencia didria

Prekinder a tercero

)

'| El ‘'estudiante 'escaneard

isla»

Cuarto a quinto en «grupo

su tarjeta en el lector

Una vez al did 3 AN
correspondiente) al inicio

Grupos d tiempo completo
de Educacién Especial

de la'jornada escolar.

Cuarto a duodécimo

El' estudiante escaneard

En cada periodo de | su_ tarjeta en el lector
clases correspondiente al inicio

de O%Cidd periodo de clase.

: | ik
Cada maestro serd responsable de corroborar en Power-DE diariamente que
la asistencia de los estudiantes se haya registrado correctamente y de aplicar

los cédigos de registro de asistencia estudiantil que apliquen. /

/

/
/

A. Casos excepcionales

1.

Estudiante sin tarjeta: En aquellos casos en Ios!que el estudiante no
tenga disponible su tarjeta de identificacion al rjnom"ento de llegar al
salén de clases, podrd registrar su asistencia de forma manual al
ingresar su hiimero de estudiante en el teclado que contieneg el lector
de tarjetas. \ ‘
Problemas para registrar dsistencia: Si, por alguna razén, el
estudiante no puede registrar su asistencia, es responsabilidad del
maestro ingresarla en Power-DE utilizando los coédigos dplicables
segln se definen en la Carta Circular nam, 01-2023-2024, conocidd
como Politica pdablica sobre las normas'y. procedimientos para'la
toma de asistencia estudiantil. /) A~

Lector no disponible: En los casos en gue los lectores’ de tarjetas no( ) '
estén disponibles, los maestros registraran la asistencia de forma
manual directamente en Power-DE.
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B. Acceso a la Tarjeta de Identificacion
|

Todo estudiante debe tener su identificacion visible mientras permanezca ’
en las instalaciones escolares y en cudlquier actividad oficial donde se
requiera su uso. :

C. Devolucion de Tarjetas de Identificacion al DE

Todo estudiante que por algin motivo ya no sea parte del Depdrtamento
de Educacién de Puerto Rico debido'a que fue dado de bajq, se trasladd a
un sistema privado o por graduacién serd responsable de entregar su -
tarjeta de identificacion en la Oficina del director escolar u oficina regional

educativa correspondiente. ;

D. Tarjetas Dafiadas o Extraviadas
/

De requerir un duplicado de tarjetas que resulten danadas o que sean
extraviadas por el estudiante, personal autorizado de ‘o escuela debe abrir
una boleta de servicio a través del Help-Desk del DEPR, mediante llamada
al 1-833-773-3076. La boleta se asignard al técnico d;e la ORE para que se
genere una nuevd tarjeta y se envie a la escuela del estudiante.

V. CONCLUSION

Esta politica establece un marco claro pard/'\el uso de las tarjetas de

identificacion estudiantil para la toma de asistencia diaria.

Esta politica pldblica estard vigente a partir de la firma hasta que la autoridad
nominadora lo determine. Se requiere el fiel cumplimiento con las normas

establecidas en esta carta circular.

Cordialmente,

Lcdo. Eliezer Ramos Parés
Secretario
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